A hatosagi lUgyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

1. Onkormanyzati hatésagi ligyek
(polgarmester vagy képviselS-testiilet hataskore)

Az onkormanyzat www.njt.hu oldalon elérhetd§ pénzbeli és természetben
nyujthaté szocialis, valamint a személyes gondoskodast nyujtd ellatasokrdl sz6lo
rendelete. Az abban foglalt teleplilési tamogatas igényléséhez sziikséges
kérelem nyomtatvany személyesen a polgdrmestert6l, vagy a Keszlii Ko6z0s
Onkormdnyzati  Hivatal  Ugyfélszolgdlatardl, vagy elektronikusan a
jegyzo@keszu.hu e-mail cimrél igényelhetd.

2. Allamigazgatasi hatésagi ligyek:
(jegyz6i hataskorok)

2.1. Addiigyek
Az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz616
2015. évi CCXXII. torvény (tovabbiakban: Elisz tv.) az elektronikus Ugyintézést
biztosito szerv és az Ugyfél elektronikus kapcsolatanak altalanos szabalyait,
tovabba az elektronikus Ugyintézést biztositd, valamint egyéb szervek
informatikai egylttm(kodésével kapcsolatos rendelkezéseit tartalmazza. Az
Elisz tv. 1.§ 17. b) pontja alapjan a helyi 6nkormanyzat és a polgdrmesteri hivatal
elektronikus lgyintézést biztosité szerv, amely 2018. januar 1. napjatdl koteles
az lgyek elektronikus intézését az E-Ugyintézési tv-ben meghatarozottak szerint
biztositani. Az Elisz tv. 9.§ (1) bek. a) és b) pontja alapjan 2018. januar 1. napjatdl
elektronikus Ugyintézésre koteles az lgyfélként eljard gazddlkodd szervezet,
valamint az tgyfél jogi képviselje. Felhivjuk a tisztelt addéfizetSink figyelmét,
hogy 2018. januar 1-jét kovetben a gazdasagi tarsasagok, az egyéni cégek és az
egyéni vallalkozék kizarélag elektronikus uton indithatnak addigazgatasi eljarast!

2.2. Altalanos igazgatas

2.2.1. Birtokvédelem: A birtokost birtokvédelem illeti meg, ha birtokatoél jogalap
nélkil megfosztjak, vagy birtoklasaban jogalap nélkil haboritjak (tilos
onhatalom).
A Dbirtokos az illetékes jegyz6t6l egy éven bellil kérheti az eredeti
birtokdllapot helyreallitasat vagy a zavaras megszintetését. A
birtokvédelmi kérelmet annal a jegyz6nél lehet irasban vagy szdban
el6terjeszteni, amelynek illetékességi tertiletén a birtoksérté6 magatartas
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megvaldsul. A széban el6terjesztett kérelmet irasba kell foglalni.
A felek a bizonyitasi eljaras soran barmikor irdsban vagy szoban
nyilatkozatot tehetnek. Tanuként az hallgathaté meg, aki a birtokvédelmi
eljdrassal Osszefliggésben tanuvallomdast kivan tenni, és akitdl
bizonyitékként értékelhet6 vallomas varhato.
A jegyz6 a birtokvédelmi eljarast 15, tolmacs igénybevétele esetén 30
napon belil folytatja le. A birtokvita eldontéséhez sziikséges tényeket
annak a félnek kell bizonyitania, akinek érdekében all, hogy azokat a jegyz6
valdsnak fogadja el. A fél a bizonyitékokat a bizonyitasi eljaras befejezéséig
barmikor el6terjesztheti.
A jegyz0 elrendeli az eredeti birtokallapot helyreallitasat és a birtoksért6t
a birtoksérté magatartastdl eltiltja; kivéve, ha nyilvanvald, hogy az, aki
birtokvédelmet kért, nem jogosult a birtoklasra vagy birtoklasanak
megzavarasat tlrni volt koteles. A jegyz6 - kérelemre - jogosult a hasznok,
a karok és a koltségek kérdésében is hatarozni.
Az a fél, aki a jegyz6 birtokvédelem kérdésében hozott hatarozatat
sérelmesnek tartja, a hatarozat kézbesitését8l szamitott tizenét napon
bellil a birdsagtdl a masik féllel szemben inditott perben kérheti a
hatarozat megvaltoztatasat.
A keresetlevélnek a polgari perrendtartasrol szélé 1952. évi lll. torvény
121. §-ban meghatarozottakon tul tartalmaznia kell:

a.) a megvaltoztatni kért birtokvédelmi hatarozatot hozo jegyz6 altal vezetett
hivatal megnevezését és a birtokvédelmi hatarozat szamat,

b.)az arra vald utaldst, ha a birtokvédelmi hatarozat meghozatala iranti
eljarasban a jogi képvisel6 olyan meghatalmazast csatolt, amely a per
vitelére is vonatkozik. A keresetlevelet a birtokvédelmi hatarozatot hozo
jegyz6hoz kell benyujtani. A jegyz6 a keresetlevelet az ligy irataival egyuitt
nyolc napon belll a birdsaghoz felterjeszti.
Ha a fél a keresetlevél benyujtasara megallapitott hatarid6t elmulasztotta,
igazolassal élhet. Az igazolasi kérelem targyaban a birdsag hataroz. A
jegyz6 a hozza elkésetten benyujtott keresetlevelet nem utasithatja el,
hanem azt a birésaghoz kell felterjesztenie, abban az esetben is, ha a fél
igazolasi kérelmet nem terjesztett el6. A perre a birtokvédelmi
hatarozatot hozé jegyz6 székhelye szerinti birdsag illetékes.
Ha a fél a keresetlevelet a perre hataskorrel és illetékességgel rendelkez6
birdsaghoz nyujtja be és a birtokvédelmi eljaras azonositasahoz sziikséges
adatok rendelkezésre allnak, a birdsag a keresetlevél beérkezésétdl
szamitott nyolc napon belll megkeresi az ligyben eljart jegyz6t az iratok
felterjesztése irant. A jegyz6 a birdsag megkeresésének nyolc napon belil
koteles eleget tenni. A keresetlevelet hatarid6ben benyujtottnak kell



tekinteni, ha azt a Polgdri Torvénykdnyvben meghatarozott

keresetinditasi hatarid6 alatt a birdsaghoz benyujtottak.

Ki jogosult az eljarasra?

Az (gyinditasra jogosult a birtokos, ha birtokdtdl jogalap nélkdl

megfosztjdk, vagy birtoklasaban jogalap nélkal haboritjak (tilos

onhatalom). A birtokost a birtokvédelem mindenkivel szemben megilleti,
annak kivételével, akitdl a birtokot tilos dnhatalommal szerezte meg.

Kizard okok: Az albirtokos jogcime szerint részesul birtokvédelemben a

fébirtokossal szemben.

Milyen adatokat kell megadni?

A birtokvédelmi eljaras meginditasahoz szlikséges kérelem tartalmazza:

a.) a birtokvédelmet kéré nevét, tovabba lakcimét vagy székhelyét,
alairasat,

b.)annak a félnek a nevét, tovdbba lakcimét vagy székhelyét, akivel
szemben a birtokvédelmet kérik,

c.) a birtokvédelmi eljaras meginditasanak alapjaul szolgalé tényallas
ismertetését - ideértve a cselekmény leirdsat -, a birtokvitaval érintett
dolog megjelolését,

d.) a jegyz6 illetékességét megalapozd tények megjelolését, a birtoksérté
magatartas elkovetésének helyére torténd utalast,

e.) a birtoksértés id6pontjara torténd utalast,

f.) a jegyz6 dontésére iranyuld kifejezett kérelmet.
A kérelem el6terjesztésével egyidejlileg a birtokvédelmet kéré
benydjtja a kérelemben foglaltak igazolasara szolgald bizonyitékokat,
és képvisel6 eljarasa esetén csatolja a meghatalmazast.

Milyen iratok sziikségesek?

A kérelem el6terjesztésével egyidejlileg a birtokvédelmet kéré benydjtja a
kérelemben foglaltak igazolasara szolgald bizonyitékokat, és képvisel6 eljarasa
esetén csatolja a meghatalmazast.

Milyen koltségei vannak az eljarasnak?

3000 Ft eljarasi illeték illetékbélyegen vagy banki atutaldssal torténd fizetéssel

2.2.2. Hagyatéki eljaras: A hagyatéki eljarasban az oroklésre vonatkozo
dontést a hagyaték leltarozasa el6zheti meg. Ezt a leltarozast tébbnyire
az illetékes jegyz6 (illetve az altala megbizott Ugyintéz6) végzi. A
leltarozas sok esetben (pl. az 6rokosok kozott kiskoru van, akinek
oroklési érdeke veszélyeztetve van, vagy a hagyatékban belfoldon
fekvé ingatlan van) hivatalbdl torténik, de el6fordulhat, hogy a
hivatalbdli leltarozasra nincs ok, viszont valamelyik 6roklésben
érdekelt személy fontosnak tartja, hogy az ordokhagyd vagyonat




leltarba vegyék. Ebben az esetben a jegyz6 az oroklésben érdekelt
kérelmére a hagyatékot leltarozza.
Ki jogosult az eljarasra?:
Az oOroklésben érdekelt nyujthat be kérelmet a hagyaték leltdrozdsa irant.
Oroklésben érdekelt: az 6rokdsként érdekelt, tovabbd az, aki az eljarasban
hagyatéki hitelez6ként, igényl6ként vagy kotelesrészre jogosultként lépett fel,
tovdbba a 650/2012/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet szerinti
végrendeleti végrehajtd és hagyatéki gondnok, valamint a biztositasi intézkedés,
illetve a jogorvoslat irdnti kérelem el6terjesztése korében a gyamhatdsag.
2.2.3. Hatésagi bizonyitvany kiaddsa: Ha az ligyfél kéri, a hatésag hatdsagi

bizonyitvanyt ad ki szamara tény, allapot vagy egyéb adat igazolasara.

Ennek tartalmat - az ellenkez6 bizonyitasdig - mindenki koteles

elfogadni.

2.2.4. Hirdetmények:

Adasvétel esetén: A fold fekvése szerint illetékes teleplilési dnkormanyzat
jegyzGje részére az adasvételi szerz6déseket felek altali aldirasat kévet6 8 napon
belil formanyomtatvanyon, kozzétételi kérelmet kell benyujtani az egységes
okiratba foglalt adasvételi szerz6dés hirdetményi Uton torténd kozlése irant. A
Jegyz6 feladata, hogy felhivja a hidnyossag potlasdra a kozzétételt kérét (pl ha
nem megfelel6 példanyszamban kerllt benyujtasra az okirat). Meg kell tagadnia
a kozzétételi kérelem teljesitését, ha e felhivasnak az tgyfél nem tesz eleget,
vagy a kérelem nem az eladdtdl szarmazik. Tobb fold egybefoglalt vételaron
tortént eladasara csak akkor kertilhet sor, ha azok egymassal szomszédosak vagy
egy mez6gazdasagi Uzemkdozponthoz tartoznak.

A Jegyz6hoz 4 eredeti példany szerz6dést kell benyujtani, melybél 1 példanynak
biztonsagi papiron kell készilnie. A kifiiggesztésre keril6 egyik, nem biztonsagi
papiron készilt szerz6dést anonimizalva kell kifliggeszteni az dnkormanyzat
hirdet6tablajan, mégpedig az aldbbiak szerint: a név, felek cime és
allampolgarsaga kivételével a személyazonositd adatokat felismerhetetlenné
kell tenni. A kifliggesztett okiratra zaradék is kerlil, ami tartalmazza a
kifliggesztés id6pontjat és az el6vasarlasra jogosult jognyilatkozatanak
megtételére nyitva allé 60 napos hataridé utolsd napjat, azzal a felhivassal, hogy
e hataridé jogvesztd. Ezzel egy id6ben elektronikus tajékoztatas is megtorténik a
www.magyarorszag.hu-n. A jognyilatkozat megtételére nyitva allé 60 napba nem
szamit bele a kifliggesztés és a levétel napja. Ha a hatarid6 utolsé napja olyan
nap, amelyen a hatdsagndl a munka szlinetel (pl:hétvége, Ginnepnap), Ugy a
hataridé a kovetkez6 munkanapon jar le. Ebben az esetben a levétel napja is
tolédik, amely a lejarat napjat koveté munkanap. Az elfogadd jognyilatkozatnak
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tartalmaznia kell, hogy az el6évasarldsra jogosult mely torvényen, mely sorrend,
annak mely ranghelyén gyakorolja jogat, illetve a féldforgalmi tv.13-15. §-aiban
felsorolt nyilatkozatokat. A Jegyz6 a nyilatkozattételre nyitva allé hataridé
leteltét kovet6 8 napon bellil a beérkezett jognyilatkozatokrél iratjegyzéket
készit, és azt az addsvételi szerz6dések eredeti példanyaval, valamint a
jognyilatkozatokkal egyitt megkildi a mez6gazdasagi igazgatasi szervnek, és egy
id6ben tajékoztatja az eladdt is.

Az ligyintézéshez szikséges dokumentumok, okmanyok:

Addsvételi szerz6dés hirdetményi Uton torténd kozlésére irdnyuld kozzétételi
kérelem /formanyomtatvany/; 4 db eredeti adasvételi szerz6dés (1 biztonsagi
papiron)

Haszonbérleti szerzodések hirdetmény utjan torténé kozzététele: A
haszonbérleti szerz6dés alairasat kovetd 8 napon belil a fold fekvése szerint
illetékes telepllési onkormanyzat jegyz6je utjan hirdetményi uton kell kozolni. A
jegyz6 részére 3 eredeti példanyban kell benyujtani, a kozzétételi kérelemmel
egyutt. A haszonbérleti szerz6déseknek nem kell biztonsagi okmanyon
szerkesztettnek lennilik. A benyujtott haszonbérleti szerz6dés egyik eredeti
példanyan felismerhetetlenné kell tenni a haszonbérbeadd és a haszonbérl6
nevén, lakcimén vagy értesitési cimén, valamint allampolgarsagan kivul
valamennyi természetes személyazonosité adatot, vagyis anonimizalni. A jegyz6
a kifiggesztett szerz6désre rdvezeti a kifliggesztés id6pontjat és az eld
haszonbérletre jogosult jognyilatkozatanak megtételére nyitva allé 15 napos
hatarid6 utolsé napjat, azzal a felhivassal, hogy e hatarid6 jogvesztd. Ezzel egy
idében elektronikus tajékoztatas is megtorténik a www.magyarorszag.hu-n. A
jognyilatkozat megtételére nyitva allé 15 napba nem szamit bele a kifliggesztés
és a levétel napja. Ha a hatarid6 utolsé napja olyan nap, amelyen a hatésagnal a
munkasziineti nap (pl: hétvége, Unnepnap), Uugy a hatdrid6 a kovetkezd
munkanapon jar le. Ebben az esetben a levétel napja is tolodik, amely a lejarat
napjat koveté munkanap. A Jegyz6 a nyilatkozattételre nyitva allé hatarid6
leteltét kovet6 8 napon beliil a beérkezett jognyilatkozatokrdl iratjegyzéket
készit, és azt a haszonbérleti szerz6dések eredeti példanyaval, valamint a
jognyilatkozatokkal egyitt megkildi a mez&gazdasagi igazgatasi szervnek, és egy
id6ben tajékoztatja az eladdt is.

A szerz6dések hirdetményi Uton torténd kozlésére vonatkozd eljaras dij és
illetékmentes.

Az ligyintézéshez szikséges dokumentumok, okmanyok:

Haszonbérleti szerz6dés hirdetményi Uton torténd kozlésére iranyuld kozzétételi
kérelem /formanyomtatvany/; 3 db eredeti haszonbérleti szerz6dés



http://www.magyarorszag.hu-n/

2.2.5. Kereskedelmi lizlet miikodési engedélyezése: A kereskedelemrél szolo

2005. évi CLXIV. torvény (tovabbiakban: Kertv.), a szolgdltatasi
tevékenység megkezdésének és folytatdsanak altaldnos szabalyairdl
sz6lé 2009. évi LXXVI. torvény (tovabbiakban. Szolgtv.) és a
kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirél sz6l6 210/2009.
(IX. 29.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Kr.) tartalmazza a bejelentés és
m(ikodési engedély alapjan gyakorolhato kereskedelmi tevékenységek
folytatasanak szabalyait. Magyarorszag teriletén kereskedelmi
tevékenységet végezni bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenység
esetén az illetékes jegyz6hoz torténdé bejelentést kovetben,
uzletkoteles termékek esetén jogerds mikodési engedély birtokaban
lehet.
A tevékenység tipusatol fluggben bejelentésre vagy engedélyre
kotelezett a kereskedelmi tevékenységet végz6 vallalkozé. Emellett a
fontosabb valtozasokat is haladéktalanul jeleznie kell a hatésagunknak,
amely nyilvantartast vezet a terlletén folytatott kereskedelmi
tevékenységekrdl.

A bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenység esetén (210/2009.
(IX.29.) Korm. rendelet 6. szamu mellékletében felsorolt
tevékenységek) a kereskedelmi tevékenység folytatdja a tevékenység
megkezdését megel6z6en, a rendelet 1. szamu melléklet A) részében
meghatdrozott adattartalmu formanyomtatvanyon (Id. a képernyé
jobb alsé sarkaban) koteles a jegyz6nél irdsban bejelenteni a folytatni
kivant kereskedelmi tevékenységet.

A kizardlag Gzletben forgalmazhaté termékkorok esetében (210/2009.
(IX.29.) Korm. a rendelet 3. szamu mellékletében felsorolt
tevékenységek: pl.: tliz- és robbanasveszélyes termékek, festékek,
lakkok, vegyszer, vegyi aru, |6szer, novény véddszer, allatgydgyaszati
termék forgalmazasa) a mikodési engedély iranti kérelmet a vallalkozo
a rendelet 1. szdmu mellékletének B) részében meghatdrozott
adattartalmu formanyomtatvanyon kell a kereskedének a jegyz6nél
benyujtania

2015. évi CCXXIl. tv 9. § (1) bek. aa) pontja szerint elektronikus
Ugyintézésre kotelezett gazdalkodd szervezetek ipari és kereskedelmi
kérelmeiket kizarélag cégkapun keresztiil nydjthatjak  be
hatésagunkhoz.



2.2.6. Vadkar: Az eljaras a karosult bejelentésére indul. Kotelez6 megtériteni
a gimszarvas, a damszarvas, az 6z, a vaddisznd, valamint a muflon altal
a mez6gazdasagban és az erd6gazdalkodasban, tovabba az 6z, a mezei
nyul és a facan altal a sz6l6ben, a gylimolcsdsben, a szantoféldon, az
erddsitésben, valamint a csemetekertben okozott kar ot szazalékot
meghaladé részét (vadkar). A vadkar megtéritésére az koteles, aki a
kart okozd vad vadaszatdra jogosult, és akinek vadaszteriletén a
karokozas bekovetkezett, illetéleg akinek vadaszteriletérél a vad
kivaltott. Vadkar, vadaszati kar, valamint vadban okozott kar
megtéritését a kar bekovetkezésétdl — folyamatos kartétel esetén az
utolsd kartételt6l — szamitott harminc napon belil lehet igényelni. A
hatarid6 elmulasztdsa esetén igazoldasnak van helye. A vadkar
megallapitdsat — amennyiben a féldhasznalé és a vadaszati jogosult
nem tud megegyezni — meghatarozott képesitéssel rendelkezd
karszakért6 végezheti. A szakért6t a jegyz6 nyolc napon belil rendeli
ki, melynek koltségeit a karosult foldhasznald koteles megelSlegezni és
azt jegyzGi letétbe kell helyezni. (Vtv. 81/A. § I) pontja). A karbecslés
id6pontjardl és helyér6l — az azon vald részvétel céljabdl — a jegyz6 az
érdekelteket értesiti. A karbecslést akkor is le kell folytatni, ha a kar
bejelentése az elbirt hataridé utan tortént. Ha késedelmes bejelentés
miatt a vadkar vagy mértékének megallapitdsa bizonytalanna valik, ezt
a bejelentd terhére kell figyelembe venni. A jegyz6 a szakért6i
vadkarbecslési jegyz6kdnyvben foglaltak alapjan egyezség létrehozasat
kisérli meg a felek kozott a kar megtéritésére vonatkozéan. Ha a felek
kozott kotott egyezség megfelel a jogszabalyokban foglalt
feltételeknek, a jegyz6 az egyezséget hatarozatba foglalja és
jovahagyja. Ha a felek kozott nem jott Iétre egyezség vagy az nem
hagyhatd jova, a jegyz6 az eljarast megsziinteti. A karosult az eljarast
megszintetd végzés jogerdre emelkedésétdl szamitott harminc napon
belil kérheti a birdsagtdl karanak megtéritését. A hatarid6
elmulasztasa jogvesztéssel jar! A jegyzd altal kirendelt szakért6 altal
lefolytatott vadkarbecslési eljaras — ideértve a jegyz6 altal lefolytatott
eljaras koltségeit is — koltségeinek megfizetésére — eltérd
megallapodas hianyaban — a Polgari perrendtartas koltségviselésre
vonatkozé szabdlyait kell megfelel6en alkalmazni.

Az eljaras illetékkoteles. A fizetend6 eljarasi illeték 3.000,-Ft, melyet
illetékbélyegben kell a kérelem beadasakor lerdni.



Minden ligyben az ligyintézés helye: Kesziii K6zd6s Onkormanyzati Hivatal
7668 KeszU, Pet6fi u. 24., 72/561-020

K6zponti e-mail cim: jegyzo@keszu.hu

A Hivatal vezetgje: Dr. Kislaki-Frank Brigitta jegyz6

Az lgyfélfogadds rendje: hétf6 és szerda: 8:00— 15:00
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